LD PP PPl iass —m () e,

Seminario di Assistenza Tecnica alla Gestione Dei Progetti
di Partenariati Multilaterali
Progetti approvati - Invito 2009

Roma, 30 settembre 2009
Centro Congressi Cavour

Modulo di Conirattualizzazione:
gli aspetti tecnici

a cura di Marilise Varricchio
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IL MODULO DI CONTRATTUALIZZAZIONE

Il modulo di Contrattualizzazione € un file formato
PDF compilabile che permette la raccolta dei dafi
inviati mediante posta eletftronica e riversati in un
database appositamente predisposto dal Sistema
informativo dell’ Agenzia.
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DOVE E’ REPERIBILE

I modulo di confrattualizzazione sarda disponibile
dal 1 oftobre sul sito dellAgenzia Nazionale
leonardo da Vinci, nelllarea Partenariati
Multilaterali, alla sezione dedicata al Modulo di
Conftrattualizzazione 2009:

hitp://www.programmaleonardo.net/llp/partenariati.asp
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REQUISITI PER UTILIZZARE IL MODULO

e Avere installato il software Adobe Reader vers. 9.1

e Lleggere aftentamente |la  Guida  alla
Compilazione

e Salvare il file sulle proprie postazioni

La compilazione del modulo non necessita della
connessione ad Internet

I modulo potra essere salvato in locale, compilato
e modificato piu volte
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L

NOME DEL FILE

Dopo aver aperto il file salvarlo con nome sul
proprio computer rinominandolo nel seguente
mModo:

Contrattualizzazione_nr progetto.pdf

ossia con le 4 cifre finali relative all'identificativo
del progetto in oggetto (es. Contrattualizzazione_0001.pdf)
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INDICAZIONI ESSENZIALI

 Nelle operazioni di copia/incolla fare attenzione
a posizionarsi sempre all'interno deli campi in
oggetto

 Evitare I'inserimento di caratteri specialies. (* ¥, << >>)

e Controllare I'inserimento di campi che hanno un
numero specifico di caratteri es. (codice fiscale,
IBAN), facendo attenzione a riportare fufti |
caratteri previsti, senza spazi o trattini

e Per la compilazione dei campi con menu a
tendina contenenti dei codici, fare riferimento
alla parte 3 della Guida alla Compilazione
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LE TABELLE DEL MODULO

I nr. di profocollo inserito all'inizio della
compilazione, sulla prima pagina del modulo,
sara automaticamente riportato in ogni riga di
tutte le tabelle contenute nel modulo

Nella compilazione delle tabelle il pulsante

“Add” consente di aggiungere righe, il pulsante
“Del” di eliminarle
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TABELLA 4. PARTENARIATO

e Inserire  anche ['organismo  coordinatore

indicandolo come primo partnher della tabella
(partner PO)

Lo numerazione dei partner deve essere
progressiva (PO, P1, P2, P3, ecc.) e sard
sufficiente  premere il pulsante “Add” per
aggiungere una nuova riga e selezionare dal
menu a tendina il numero di partner appropriato
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INVIO DEL MODULO

e Terminata la compilazione del modulo, il file va
salvato, stampato, firmato, fimbrato in originale
nelle parti specificatamente indicate e inviato

 Fa fede l'invio del Modulo di Contrattualizzazione
in versione cartacea che dovra corrispondere
esattamente al file da inviare framite posta
elettronica all'indirizzo dedicato:

contrattualizzazione@isfolanleonardo.it
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INVIO DEL FILE

e Oggetto della mail: “lnvio Modulo di
Contrattualizzazione Progetto nr. .... (inserre la parte

numerica dell'identificativo del progetfo - es. 0001)"

o Allegare il file cosi come dettagliatamente
descritto nella Guida alla Compilazione - sezione
Tecnica

L'invio dovra essere effettuato esclusivamente
seguendo questa procedura € non utilizzando il
pulsante “Invia Modulo” predisposto dal
programma
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ASSISTENZA TECNICA

Per qualsiasi richiesta di informazione inerente
aspetti o problemi tecnici utilizzare 1 seguenti
indirizzi di posta elettronica:

d.pozzi@isfol.it
m.varricchio@isfol.it
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